Leitfaden — Einladung liber das Ratsinformationssystem (RIS)

Die Einladung zu Rats- und Ausschusssitzungen erfolgt in zwei Schritten:

Schritt 1: Einladung per Email

Zunachst wird das Einladungsschreiben unter Mitteilung der Tagesordnung, des Ortes und
der Zeit der Sitzung an die Ratsmitglieder per Email Ubersandt:

TETTTIC Bekanntmachung - 27, S5itzung des Gemeinderates GroBfischlingen 02.06.2022.pdf (11 KB}

Sehr geehrte Damen und Herren,
anbei erhalten Sie die Einladung zur 27. Sitzung des Gemeinderates GrolBfischlingen.

Weitere Inform ationen stehen Thnen im RIS zur Verfligung.

Sitzung: 27. Sitzung des Gemeinderates GroBfischlingen

Datum: 02.06.2022

Uhrzeit: 19:30 Uhr

Raum: Dorfgemeinschaftshaus GrofBfischlingen, GroBfischlingen

Cink zum RIS:
<< < Hier gehts zur Sitzung >>>

Wenn Sie die Dipolis-App verwenden, fiithrt Sie der folgende Link direkt dort hin:
<<« Hier gehts zur Dipolis-App >>>

o Anlage:

Als Anlage ist Ihnen aus datenschutzrechtlichen Grinden immer die Bekanntmachung der
Sitzung beigefligt. Das Einladungsdokument finden Sie nach Anmeldung im RIS.

o Link zum RIS:

Mit einem Klick auf <<< Hier gehts zur Sitzung >>> ge|angen Sie direkt in die
Sitzung im Ratsinformationssystem.

Hinweis:
Nutzen Sie die Dipolis-App, konnen Sie auch den Link =<< Hier gehts zur Dipolis-App >>>
verwenden.




Schritt 2: Zugreifen der Sitzungsunterlagen im RIS

Sie befinden sich nun in der entsprechenden Sitzung im Ratsinformationssystem (RIS).

Um auf das Einladungsdokument sowie nichtoffentliche Sitzungsunterlagen zugreifen zu
konnen, ist eine Anmeldung mittels eigener RIS-Zugangsdaten erforderlich.
Hierfir gehen Sie auf den Reiter Anmeldung.
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AnschlieRend 6ffnet sich folgendes Fenster, indem Sie Ihre Zugangsdaten eingeben und sich
anmelden:

enning | Hinweis:
Passwort l Sollten Sie Ihre Zugangsdaten nicht mehr finden,

setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.

Nun sind Sie im RIS angemeldet und kdénnen auf die entsprechenden Sitzungsdokumente
zugreifen.

27. Sitzung des Gemeinderates GroRfischlingen (6ffentlich/nichtéffentlich) °

g 02.06.2022, 19:30 Uhr
Q Dorfgemeinschaftshaus GrofRfischlingen, HauptstraRe 19, 67483 GrofRfischlingen
& Grolfischlingen Gemeinderat

14 eingeladene Personen, davon 13 stimmberechtigt

Im Sitzungsmappe (329 kB) e Sitzungsmappe individuell

Dokumente Anlagen
E Einladung E Hygiene-Regeln Sitzungen VG 04.04.2022
10.1 kB = 23.05.2022 172 kB * 23.05.2022
TOP-Liste I Kompakte Ansicht

o Einwohnerfragestunde e

Kemmentare

© (sitzungsvorlage: 1935/19-24/0091]
Annahme von Zuwendungen, Beschluss gem. § 94 GemO

Dokumente  Kommentare

E Sitzungsvorlage
21.4 kB = 18.05.2022

N T PR lomme AAAE (40 DA IAAANT



Tipp:

Sie haben die Mdoglichkeit, zu den vorhandenen TOPs Kommentare und Dateien
hinzuzufigen. Das koénnen z.B. fir die Sitzung vorbereitete Wortbeitrdge zu einer
Sitzungsvorlage oder erganzende Bilder zur Darstellung sein.

Hierzu klicken Sie bei dem TOP auf ,Kommentare® und dann auf ,Kommentar verfassen®

@ (sitzungsvorlage: 1935/19-24/0091]
Annahme von Zuwendungen, Beschluss gem. 8§ 94 GemO

Pokumente  Kommentare

Kommentar verfassen

Es gibt noch keine Kommentare zu diesem Tagesordnungspunkt

AnschlieRend 6ffnet sich folgendes Feld:

Neuen Kommentar schreiben X
Hier konnen Sie ihr Kommentar,
Wordbeitrag, Anregung, etc.
eintragen.

i Um eine Datei hinzuzufligen, klicken

A : Sie auf das Feld.

; b “7 7 AnschlieRend &ffnet sich ihr Windows-
: Explorer und Sie koénnen die

; gewunschte Datei auswéhlen und

hinzufiigen

[ sitzungsteilnehmern freigeben
[J Kommentar zur Vorlage (sitzungsiibergreifend)

Sie haben dann noch die Maglichkeit, ihr Kommentar/Datei fur alle Sitzungsteilnehmer oder
fur die Offentlichkeit freizugeben. Hierzu miissen bei dem entsprechenden Késtchen ein
Hakchen setzten.

[ sitzungsteilnehmern freigeben
[J Kommentar zur Vorlage (sitzungsiibergreifend)

Wollen Sie ihr Kommentar/Datei nicht fir andere freigeben, kdbnnen Sie den oben genannten
Schritt Uberspringen und auf JEEEE Klicken.




Sie sehen nun den Kommentar unter dem Reiter ,Kommentare*:

© [sitzungsvorlage: 1935/19-24/0091]
Annahme von Zuwendungen, Beschluss gem. § 94 GemO

Dokumente 2 Kommentare

Kommentar verfassen

Eigene Kommentare

Celine Ubel
Beispiel (nur fur den Ersteller sichtbar)

Sitzungskommentare

Celine Ubel
Beispiel (fr Sitzungsteilnehmer/Offentlichkeit sichtbar)

Um ein Kommentar/Datei zu bearbeiten oder zu l6schen,
Kommentar auf die drei Punkte:

Eigene Kommentare

Celine Ubel
Beispiel {nur fiir den Ersteller sichtbar)

Entsperrendes kénnen Sie dann auswahlen:

20.08.2022 11:17 Uhr  #»»
Bearbeiten

¥ Léschen

29.08.2022 11:17 Uhr  ***

29.08.2022 11:18 Uhr  ***

gehen Sie bei dem erstellten

29.08.2022 11:17 Uh@

Um bei der Sitzung alle Unterlagen kompakt zusammen zu haben, gibt es die Mdglichkeit, sich

unter dem Button ,Sitzungsmappe® alle Unterlagen gesammelt herunterzuladen.

Hinweis:

Falls Sie nicht alle eingestellten Unterlagen bendtigen, konnen Sie sich auch selbst eine

Sitzungsmappe (Sitzungsmappe individuell) erstellen.
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Nachdem Sie auf geklickt haben, offnet sich ein Fenster mit der
LVvorschau“ der Sitzungsmappe.

Uber folgende Symbole, konnen Sie sich nun die Sitzungsmappe herunterladen & und
abspeichern oder ausdrucken &4 .

Hinweis:
Ist im Sitzungsraum der Zugriff mittels Hotspot auf das Internet mdglich, ist ein Download der
Unterlagen auf den Laptop oder das Tablet nicht erforderlich.

Sie haben aber auch die Mdglichkeit, sich einzeln die TOP-Unterlagen der jeweiligen TOPs
unter ,Dokumente” herunterzuladen.

@ [Sitzungsvorlage: 1935/19-24/0091]
Annahme von Zuwendungen, Beschluss gem. § 94 GemO

Dokumente  Kommentare

ﬁ Sitzungsvorlage
214 kB + 18052022




Aktualisierung der Unterlagen

Sollten zum Zeitpunkt der Einladung nicht alle Sitzungsvorlagen fertig und im RIS eingestellt
sein, erhalten Sie nach Einstellung der Unterlagen eine Mitteilung per Mail, dieser Sie
entnehmen kénnen, welchen TOP die Aktualisierung betrifft.

Eine Aktualisierung der Sitzungsunterlagen kénnen Sie auch im RIS auf der ,Startseite“ nach
Anmeldung unter PETEEEEETELEAEIERENEIEEE]  erkennen.

Neue Sitzungsinformationen einblenden

sitzung

Letzte
Aktualisierung

23.05.2022 T x
23.05.2022 o B

27. Sitzung des Gemeinderates GroBfischlingen vom 02.06.2022

3. Sitzung des Vorstandes der August, Emma Voelcker, Wilhelmina H. Herdje-Stiftung vom 31.05.2022

Beachte:

Sollten Sie sich schon vorab eine Sitzungsmappe heruntergeladen haben, missten Sie
diesen Schritt (wie auf Seite 3 beschrieben) nochmal wiederholen.



Ratsinformationssystem finden

Falls Sie nicht den Weg wie auf Seite 1 - 3 beschrieben gehen wollen, kommen Sie auch
Uber unsere Homepage in das Ratsinformationssystem.

» Hierzu gehen Sie auf https://www.vg-edenkoben.de/.

» Danach gehen Sie links oben auf |=

AnschlieRend 6ffnet sich eine Leiste mit unterschiedlichen Rubriken. Sie gehen auf die
Rubrik ,Rathaus® und klicken auf den Pfeil [

Hier Wahlen Sie dann den Unterpunkt ,Rate und Ausschiisse* aus.

Im Gesprach mit dem

Biirgermeister

Organisationssstruktur

Réte und Ausschiisse

Arbeitgeber VG Edenkoben

oder

> Sie scrollen auf der Startseite nach unten zu ,Direkt zu“ und klicken auf ,Rate und
Ausschisse:

Direkt zu

&

Unsere
Leistungen

Réte und
Ausschiisse

» Anschlielend gelangen Sie in die Rubrik ,Rate und Ausschisse®. Mit einem Klick auf
Ratsinformationssystem offnen  ,0ffnet sich das Ratsinformationssystem.

Hier melden Sie sich dann wie auf Seite 2 beschrieben an.

> Uber die Reiter ,Kalender“ oder ,Recherche“ kdnnen Sie dann die Sitzung suchen.



https://www.vg-edenkoben.de/

